
Г Л А В А

Талдомского муниципального района Московской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 09.07.2012г.  №  2477
Об утверждении административного 
регламента предоставления муници-

пальной услуги, оказываемой отделом

архитектуры  и градостроительства

администрации Талдомского

муниципального района.

Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Главы Талдомского муниципального района от 19.11.2010г. № 4249 «О первоочередных мерах по переходу на предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-коммуникационных технологий», 
П О С Т А Н О В Л Я Ю :
            1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги отделом архитектуры и градостроительства администрации Талдомского муниципального района, а именно:

 - Подготовка и выдача ордера на право производства земляных работ на территории Талдомского муниципального района Московской области (кроме муниципальных образований «Городское поселение Запрудня» и «городское поселение Вербилки»).
            2. Контроль за исполнением данного постановления возложить на Гущину Р.В. – помощника  Главы Талдомского муниципального района.
Глава Талдомского  
муниципального района                                                                            А.П. Роньшин
Приложение 

к постановлению Главы

Талдомского муниципального района

от_09.07.2012г._ №__2477_

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача  ордера на право производства земляных работ на территории Талдомского муниципального района Московской области (кроме муниципальных образований «Городское поселение Запрудня» и «Городское поселение Вербилки»)

Раздел 1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента является  порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги: «Подготовка и выдача  ордера на право производства земляных работ » на территории.

1.1.2 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача  ордера на право производства земляных работ» разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

 1.2. Наименование структурного подразделения органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел архитектуры и градостроительства Администрации Талдомского муниципального района (далее – ОАиГ).

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги. 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ (в редакции федеральных законов);

 - Закон Московской области "Об обеспечении чистоты и порядка на территории Московской области" от 29.11.2005 N 249/2005-ОЗ;

- Закон Московской области от 30.11.2004 N 161/2004-ОЗ "О государственном административно-техническом надзоре и административной ответственности за правонарушения в сфере благоустройства, содержания объектов и производства работ на территории Московской области"

- Постановление Правительства Московской области от 04.08.2005 N 533/25 (с изменениями от 10.02.2009) "О порядке уведомления о выданных разрешениях на проведение строительных, строительно-монтажных, земляных, ремонтных работ, аварийного вскрытия, установку временных объектов, размещение средств наружной рекламы в Московской области"

- Правила производства земляных работ на территории городских поселений Северный, Талдом и сельских поселений Гуслевское, Ермолинское, Квашенковское, Темповое Талдомского муниципального района Московской области  утвержденными Главой Талдомского муниципального района от 21.10.2011г. № 3131.

- Положение об отделе архитектуры и градостроительства Администрации Талдомского муниципального района.

1.4. Описание заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги

-  Заявителем муниципальной услуги (далее - Заявитель) выступает физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт.

Раздел 2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

2.1.1. Заявители могут получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- по телефону;

- при личном обращении;

- по письменному обращению;

2.1.2. Адрес, телефоны и график работы отдела архитектуры и градостроительства Администрации Талдомского муниципального района:

141900, Московская область, город Талдом, пл.Маркса, д.12, кабинеты 16, 17.

Телефоны для справок (консультаций):

 8(496-20) 6-35-91 – начальник ОАиГ;

 8(496-20) 6-32-73 – специалисты ОАиГ;

Режим работы ОАиГ:

понедельник - пятница с 8:30 до 18:00;

перерыв на обед: с 12:30 до 14:00.

Суббота, воскресенье - выходные дни.

Дни приема и выдачи документов:

- прием документов:

   вторник с 9-00 до 17-00, перерыв на обед: с 12:30 до 14:00.

- выдача документов:

   четверг с 9-00 до 17-00, перерыв на обед: с 12:30 до 14:00.

2.1.3. Сведения о месте нахождения, почтовом адресе, контактных телефонах ОАиГ  размещены на официальном сайте Администрации Талдомского  муниципального района www.taldom-rayon.ru.

Сведения о графике (режиме) работы ОАиГ сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на сайте Администрации Талдомского муниципального района.

2.2. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги 

2.2.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами ОАиГ, предоставляющими муниципальную услугу.

2.2.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

1) по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) комплектности (достаточности) представленных документов;

3) правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация, ее местонахождение);

5) времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

6) иным вопросам, относящимся к настоящему административному регламенту.

         2.2.3. Консультации предоставляются при личном обращении в ОАиГ и посредством телефонной связи.

          2.2.4. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются бесплатно.

 2.2.5.  При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

  2.2.6. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.3.  Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами ОАиГ при непосредственном личном контакте с заявителями, а также с использованием почтовой, телефонной связи.

2.3.2. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при приеме документов.

2.3.3. Для получения сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата подачи заявления, фамилия заявителя, наименование муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения находится предоставленный им пакет документов.  

            2.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача:
- выдача ордера на право производства земляных работ (Приложения № 2, № 3) к настоящему административному регламенту);

-  мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- продление срока действия ордера на право производства земляных работ,  или отказ в продлении срока действия ордера
         2.5.   Срок предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги при обращении получателя услуги с надлежаще оформленным заявлением и полным пакетом необходимых документов составляет не более чем 5  дней с момента подачи в установленном порядке заявления  о предоставлении муниципальной услуги.

2.6. Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для получения ордера на право производства земляных работ заявитель представляет в Администрацию Талдомского муниципального района следующие документы:

          а) заявление на получение ордера по форме (Приложение № 4);
     б) свидетельство СРО о допуске к работам строительной (подрядной) организации, выданное саморегулируемой организацией, основанной на членстве лиц, осуществляющих строительство (в соответствии с «Перечнем видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства»).

     в) распорядительный документ (приказ) строительной (подрядной) организации о назначении ответственного за производство работ;

г) проектную документацию с графическими материалами в масштабе 1:500 (1:1000) со штампом заказчика к производству работ, согласованную с заинтересованными службами.

д) график производства земляных работ и полного восстановления разрушенной территории и объектов благоустройства с указанием даты начала и окончания каждого этапа работ в пределах запрашиваемого срока действия ордера, согласованный заказчиком;

е) схему организации движения транспорта и пешеходов в случае закрытия или ограничения движения на период производства работ, согласованную с ОГИБДД;

ж) гарантийное обязательство генподрядной организации по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ, в том числе на территории бытовых городков: асфальтирование дорог, тротуаров, планировка территории с рекультивацией территории (растительный грунт, посев газонной травы), элементы озеленения (деревья и кустарники), малые архитектурные формы и другое;

з) копию уведомления строительной организацией владельцев газопроводов, высоковольтных линий и ЛЭП о начале производства работ в их охранных зонах, а также землепользователей, на территории которых будут осуществляться земляные работы;

и)  копии документов, удостоверяющих право на использование земельного участка

к) копии договоров с подрядными организациями, привлекаемыми для проведения восстановительных работ и работ по благоустройству, с указанием графика работ в пределах запрашиваемого срока.

 В зависимости от видов заявленных работ дополнительно предоставляются:

- съемка места производства работ с привязкой к местности и нанесением существующих инженерных сетей и коммуникаций в масштабе 1:500 с согласованиями от эксплуатирующих организаций и служб;

- копия разрешения Мособлгеотреста на проведение инженерно-геологических изысканий и бурение скважин;

- копии разрешения на установку и договора на размещение средств наружной рекламы (по объектам установки рекламных конструкций);

- для получения ордера на право производства земляных работ на придомовых (дворовых) территориях организация, намеренная их производить, обязана получить согласование с управляющей организацией многоквартирных жилых домов.

2.6.2. Для получения ордера на аварийное вскрытие на инженерных сетях и коммуникациях заявитель, представляет в отдел архитектуры и градостроительства следующие документы:

- заявление на получение ордера по форме, приведенной в приложении N 4;
-  свидетельство СРО о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства с приложением с соответствующем перечнем видов работ, производителя работ на право производства указанных в заявлении работ (если таковая требуется в соответствии с законодательством);

- обязательство организации о восстановлении дорожного покрытия и благоустройства в случае вскрытия;

- схему участка работ (выкопировку из исполнительной документации) в масштабе 1:500;

- график производства работ;

- копию телефонограммы об аварии инженерным службам города;

- копии уведомлений эксплуатирующих организаций.

2.6.3. Заявитель аварийных работ получает в отделе архитектуры и градостроительства ордер на аварийное вскрытие, который оформляется одновременно с производством аварийных работ.

2.5. Если авария произошла в нерабочее время, то разрешение оформляется следующим днем.

2.6. Разрешение на аварийные работы выдается в летний период - на 3 дня, в зимний - на 5 дней.

2.7. Ордер может быть продлен в соответствии с графиком производства работ.

         2.7.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

                       либо приостановления предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях:

   1)   представления документов в ненадлежащий орган;

   2)   с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

            3)   текст письменного обращения не поддается прочтению;



4)   отсутствие или неполный перечень документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента; 

            5)  несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию нормам  действующего законодательства.
2.7.2. Решение об отказе в выдаче ордера на право производства земляных работ или в выдаче ордера на аварийное вскрытие должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.7. настоящего Регламента.

2.7.3. Решение об отказе в  выдаче ордера на право производства земляных работ или в выдаче ордера на аварийное вскрытие  выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.

2.8. Сведения о стоимости муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется  без взимания платы.

2.9.  Требования к местам предоставления муниципальной услуги

          Требования к удобству и оснащенности мест предоставления услуги:

          Центральный вход в Администрацию Талдомского муниципального района оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании администрации.

           Здание Администрации Талдомского муниципального района имеет пост охраны, оборудовано средствами пожаротушения. 

 Кабинеты администрации (в том числе ОАиГ) оборудованы информационными табличками, содержащими информацию о специалистах администрации.

  Кабинеты для приёма заявителей должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам.

   Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехникой.

2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

         - равный доступ граждан к предоставлению муниципальной услуги;   

         - профессионализм и компетентность муниципальных служащих;

         - стабильность предоставления муниципальной услуги;

         - доступность информации о предоставлении муниципальной услуги;

          - ответственность муниципальных служащих за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей.

Раздел 3. Административные процедуры
3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и требуемых документов;

- рассмотрение заявления и представленных документов;

- подготовка и выдача ордера на право производства земляных работ или ордера на аварийное вскрытие,  либо отказ в выдаче  с указанием причин.

3.2. Прием и регистрация заявления об оказании муниципальной услуги
3.2.1. Прием заявлений на выдачу ордера на право производства земляных работ осуществляется в приемные дни, на аварийное вскрытие ежедневно в рабочее время ОАиГ.

3.2.2. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления о предоставлении услуги с необходимым пакетом документов.

3.3. Рассмотрение заявления  об оказании муниципальной услуги
3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения административной процедуры, является поступление специалистам ОАиГ, ответственным за предоставление муниципального услуги, обращения заявителя.

3.3.2 Специалист ОАиГ, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  устанавливает отсутствие оснований для отказа либо приостановки , удостоверяясь что:

1) документы представлены в полном объеме и оформлены в соответствии с действующим законодательством и настоящим Регламентом; 

2) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

3) документы не исполнены карандашом;

4) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.3.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги.

     Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случаях:

-  выявления несоответствий в представленных документах;

-  необходимости представления недостающих документов;

,

        Предоставление муниципальной услуги в течение срока предоставления муниципальной услуги приостанавливается с момента направления Заявителю письма о необходимости устранения несоответствий в представленных документах, необходимости представления недостающих документов.

Предоставление муниципальной услуги в течение срока предоставления муниципальной услуги возобновляется после устранения обстоятельств, вызвавших приостановление ее предоставления.

3.4.     Подготовка и выдача документов

3.4.1. Подготовка ордера на право производства земляных работ, либо ордера на аварийное вскрытие осуществляется в соответствии с  Правилами производства земляных работ на территории городских поселений Северный, Талдом и сельских поселений Гуслевское, Ермолинское, Квашенковское, Темповое Талдомского муниципального района Московской области  утвержденными Главой Талдомского муниципального района от 21.10.2011г. № 3131.

3.4.2. Специалист, ответственный за ордер :

- проводит проверку проектной документации на соответствие требованиям, действующего законодательства 

- проводит проверку предоставленных документов по списку п. 2.6. 
3.4.3. Ордер  изготавливается в двух экземплярах: - ответственное лицо за проведение земляных работ, назначенное Заявителем приказом по организации, подписывает ордер  на право производства земляных работ, либо ордер на аварийное вскрытие;

- визирует ордер  начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации Талдомского муниципального района;

- один экземпляр ордера  подлежит  хранению в ОАиГ, другой экземпляр ордера  выдается  ответственному лицу на право производства земляных работ.

3.4.4. Предоставление ордера производится в течение 3-х рабочих дней после предъявления заявителем всех документов, согласно п.2.6.

3.4.5. Срок действия ордера может быть продлен по заявлению Заявителя, поданному не менее чем за шесть дней до истечения срока действия данного ордера.
3.5. Ответственность Заявителя за нарушения требований, определенных ордером  на проведение земляных работ.

3.5.1. Ответственность за нарушение норм, правил и требований к производству земляных работ несет Заказчик, либо ответственный исполнитель, назначенный Заказчиком приказом по предприятию (организации, выполняющей земляные работы).

3.5.2. Не позднее трех дней со дня открытия ордера, ОАиГ направляет уведомление об открытии ордера в ГУГ Административно-технический надзор Московской области Территориальный отдел № 1 по Талдомскому району и г.Талдом (приложение N 6)

3.5.3. После завершения земляных работ Заявитель предъявляет в ОАиГ:

- обращение на имя начальника ОАиГ о закрытии ордера;

- исполнительную съемку на бумажном и электронном носителях;

            - акт приемки восстановленной территории после завершения земляных работ (Приложение N 5). 

     3.5.4. Выдача заявителю испрашиваемых документов, либо мотивированного отказа в выдаче документов, осуществляются специалистом ОАиГ в установленное в пункте 2.1.2. настоящего Регламента время под роспись. Мотивированный отказ может направляться заявителю посредством почтовой связи.

3.5.5. В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо может уведомляться о принятом решении по телефону указанному в заявлении на предоставление муниципальной услуги.

Раздел 4. Контроль за исполнением муниципальной услуги
Текущий контроль осуществляется путём проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения уполномоченными должностными лицами, ответственными за исполнение административных действий, положений административного регламента.

Текущий контроль осуществляется постоянно.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений административного регламента.

Уполномоченные должностные лица ОАиГ, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем регламенте, решения, действия (бездействие), принимаемые в ходе осуществления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц ОАиГ закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Раздел 5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица
  5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействий уполномоченных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в административном (досудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

  5.2. Заявители (получатели муниципальной услуги) имеют право обратиться с жалобой  лично или направить письменное обращение.  

  5.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения (жалобы) не должен превышать 30 дней с момента регистрации  обращения (жалобы). В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, но не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения направившего обращение.

5.4. Заявитель в своем обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляется письменное обращение (жалоба), фамилию, имя, отчество гражданина, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения (жалобы), фамилию, имя, отчество должностного лица - исполнителя муниципальной услуги, предмет обращения (жалобы), причину несогласия с обжалуемым решением, действием или бездействием, документы, подтверждающие изложенные обстоятельства, личную подпись и дату.

5.5. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом ОАиГ, ответственным за рассмотрение обращения, принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении.

Мотивированный письменный ответ по поставленным в обращении вопросам, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение (жалобу) не делается если:

1) в письменном обращении (жалобе) не указана фамилия заявителя, направившего обращение (жалобу) и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) отсутствия в письменном обращении (жалобе) указаний на предмет неправомерного решения, действия (бездействия);

        3) имеется документально подтвержденная информация о вступлении в законную силу решения суда по вопросам, изложенным в обращении (жалобе);

4) текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение (жалобу), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

5) ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

6) обращение (жалоба) подана лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина или юридического лица.

Приложение N 1
к Административному регламенту
Блок-схема
последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги

                  ┌──────────────────────────────────────┐

                  │Поступление заявления о предоставлении│

  ┌──────────────►│  муниципальной услуги с необходимым  │

  │               │          пакетом документов          │

  │               └─────────────────┬────────────────────┘

  │                                 │

  │                                 ▼

  │               ┌──────────────────────────────────────┐

  │               │   Специалист устанавливает предмет   │

  │               │    обращения, личность заявителя     │

  │               │           и его полномочия           │

  │               └─────────────────┬────────────────────┘

  │                                 │

  │                                 ▼

  │               ┌──────────────────────────────────────┐

  │               │  Специалист проверяет наличие всех   │

  │               │ документов сверяет оригиналы и копии │

  │               │документов 

  │               └─────────────────┬────────────────────┘

  │                                 │

  │                                 ▼

  │               ┌──────────────────────────────────────┐

  │       ┌───┐   │        Все документы в наличии       │ ┌──┐

  │  ┌────┤Нет├───┤      и соответствуют требованиям     ├─┤Да├──┐

  │  │    └───┘   └──────────────────────────────────────┘ └──┘  │

           ▼                                                                                                                                    ▼

	Специалист уведомляет Заявителя о наличии препятствий для  процедуры предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению
	   
	Специалист заполняет ордер на право производства земляных работ, либо ордер на аварийное вскрытие и передает  на подпись начальнику ОАиГ


                                 ▼                                                                           ▼

	Готовится отказ в выдаче ордера на право производства земляных работ, либо ордера на аварийное вскрытие
	
	Специалист выдает Заявителю ордер на право производства земляных работ, либо ордер на аварийное вскрытие


                                       ▼                                                                                                             

	Специалист  выдает  отказ в предоставлении муниципальной услуги




Приложение N 2
к Административному регламенту
Ордер
на право производства земляных работ на территории
Талдомского муниципального   района Московской области
Выдан представителю ____________________________________________________________________

                                (наименование организации,

____________________________________________________________________

                    должность, фамилия, имя, отчество)

____________________________________________________________________

на право производства земляных работ ____________________________________________________________________

                           (наименование

____________________________________________________________________

                        и местонахождение объекта)

____________________________________________________________________

в соответствии с согласованным проектом________________________________ и 

правилами производства земляных работ на территории городских поселений Вербилки, Северный, Талдом и сельских поселений Гуслевское, Ермолинское, Квашенковское, Темповое Талдомского муниципального района, утвержденных постановлением Главы Талдомского муниципального района  от                 №

   2. При   пересечении  с  трассой   подземных   кабелей   вызывать  до  начала   работ   на  место   разрытия представителя                                                                                      .
__________________________________________________________________________

Работы начать "___" __________ 20__ г. и закончить со всеми  работами  по

восстановлению разрушений до "___" _________ 20__ г.

После окончания работ  представить  в  отдел  архитектуры и градостроительства исполнительный чертеж до "___" _______ 20__ г.

Общие условия: ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Я, ________________________________, обязуюсь соблюдать указанные условия

       (фамилия ответственного)

и выполнить работы в срок, установленный ордером.

С Правилами  производства земляных работ ознакомлен. 

За  невыполнение  обязательств  по  настоящему  ордеру  несу ответственность в административном или судебном порядке.

Подпись ответственного за производство работ 

____________________________

"__" _________ 20___ г.

Адрес организации

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

N телефона ____________________________________________________________________

Домашний адрес ответственного за производство работ

____________________________________________________________________

N телефона ____________________________________________________________________

Начальник отдела

архитектуры и градостроительства_________________________________________

"___" _________ 20___ г.

Приложение N  3
к Административному регламенту
ОРДЕР N ____

НА АВАРИЙНОЕ ВСКРЫТИЕ

Организация, физическое лицо _______________________________________________________________

Ответственное лицо за проведение работ 

________________________________________________________________

Разрешается  произвести  вскрытие в связи с проведением работ по устранению

аварии по адресу: ________________________________________________________________

________________________________________________________________

Характер работ ________________________________________________________________

________________________________________________________________

Начало работ с "_____" ___________ 20 _ г. по "_____" _____________ 20 _ г.

с  выполнением  всех  работ  по  восстановлению  дорожных покрытий, зеленых насаждений и благоустройства территории.

Перед  началом  работ вызвать представителей следующих организаций, имеющих подземное хозяйство в районе устранения аварии:

1. ________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________

6. ________________________________________________________________

7. ________________________________________________________________

Я, ________________________________, обязуюсь соблюдать указанные условия

       (фамилия ответственного)

и выполнить работы в срок, установленный ордером.

С Правилами  производства земляных работ ознакомлен. 

За  невыполнение  обязательств  по  настоящему  ордеру  несу ответственность в административном или судебном порядке.

Подпись ответственного за производство работ 

____________________________

"__" _________ 20___ г.

Начальник отдела 

Архитектуры и градостроительства

Администрации Талдомского муниципального района _________________                         ________________

                                              (подпись)         (Ф.И.О.)

"__" ________ 20__ г.

Приложение N 4
к Административному регламенту
Начальнику отдела архитектуры и градостроительства

____________________________________________________________________

                                 (наименование муниципального образования)

Строительная организация, физическое лицо ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(наименование организации, ФИО физического лица, почтовый адрес, телефон)

Заявление
Прошу выдать ордер

____________________________________________________________________

            (на выполнение земляных, буровых работ, ремонтных,

____________________________________________________________________

                       аварийных - нужное указать,

____________________________________________________________________

                          наименование объекта)

На земельном участке по адресу:

____________________________________________________________________

                              (город, улица)

сроком на ________________________________________________________ месяц.

При этом сообщаю:

свидетельство о допуске к работам строительной (подрядной) организации, выданное саморегулируемой организацией лицензия на право выполнения строительно-монтажных работ выдана

___________________________________ N _______ "___" ____________ 20__ г.,

(наименование лицензионного центра)

производителем работ приказом N _______________ "___" ___________ 20__ г.

назначен

____________________________________________________________________

                   (должность, фамилия, имя, отчество, почтовый адрес, телефон)

Руководитель строительной организации, физическое лицо

____________________________________________

 (должность)     (подпись)                  (фамилия, И.О.)

М.П.

Приложение N 5
к Административному регламенту
АКТ  N ___ ОТ ___________

К ОРДЕРУ   № _____  от __________

ПРИЕМКИ ВОССТАНОВЛЕННОЙ ТЕРРИТОРИИ

ПОСЛЕ ЗАВЕРШЕНИЯ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

Выдан _____________________________________________________________________

                        (наименование организации, физического лица

_____________________________________________________________________

                       должность, фамилия, имя, отчество)

Вид работ _________________________________________________________________

Место проведения работ ____________________________________________________

Работы проводились с ________________________ по __________________________

После  окончания проведения земляных работ восстановление и благоустройство

территории выполнено в полном объеме. Территория принята.

Председатель комиссии

Представители заинтересованных служб 

Владелец территории 

Приложение N 6
к Административному регламенту
                                                                                                                          Утверждено

                                                                                                          Распоряжением Госадмтехнадзора

                                                                                                                   Московской области

                                                                                                             от « 12 »   08  2005г. №   1-р

                                                                                                             ГУГ АТН МО

                                                                                                  В территориальный отдел № 1

                                                                                               по Талдомскому району и г.Талдом

У В Е Д О М Л Е Н И Е

о выданном разрешении (ордере) на проведение строительных, строительно-

монтажных, земляных, ремонтных работ, установку временных объектов,

размещение средств наружной рекламы на территории Московской области

                                                                                                                                                             .
(наименование органа или организации, выдавших разрешение (ордер) на проведение работ)

_________________________________________________________________________________

выдано 

___________________________________________________________________________.

(Ф.И.О., должность представителя организации, получившего разрешение (ордер)

___________________________________________________________________________.

__________________________________________________________________________________.

(наименование организации, или Ф.И.О. физического лица, получивших разрешение (ордер) на

__________________________________________________________________________________.

проведение работ, их почтовый адрес и телефон)
__________________________________________________________________________________.

разрешение (ордер) на право производства

____________________________________________________________________________.

(указать наименование работ, дата выдачи разрешения (ордера)

____________________________________________________________________________.

на объекте, расположенном по адресу : ________________________________________.

____________________________________________________________________________.

Дата начала работ “_______”_______________2005г.

Дата окончания работ “______”______________2005г.

Дата окончания работ по восстановлению дорожного покрытия, благоустройства и 

озеленения “__________”______________2005г.   

“________”_____________2005г.

__________________________________________________________________________________.

(наименование должности)

_______________________________                                                                              ___________________

(Ф.И.О.должностного лица,                                                                                                  (подпись)

подписавшего уведомление)


